Zalgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 71 12013
Rektora PW z dnia 18 stycznia 2013 1.

INSTRUKCJA ZAWIERANIA UMOWY KONSORCJUM

Zawieranie porozumienia dotyczjcego realizacji projektu w Politechnice Warszawskiej
przez kilka jednostek organizacyjnych

§1

1. W przypadku gdy projekt realizowany jest przez wigcej niz jedng jednostke organizacyjna
w PW, kierownicy jednostek organizacyjnych realizujgcych wspélnie projekt przed
przystapieniem do prac nad projektem umowy konsorcjum zawieraja porozumienie, ktére
okresla:

1) jednostke wiodgca;
2) kierownika projektu - jesli PW jest liderem;
3) kierownika projektu w PW/osobg odpowiedzialng za realizacje projektu w PW, bedaca
pracownikiem jednostki wiodacej - jesli PW jest partnerem;
4) osoby odpowiedzialne za realizacj¢ projektu w jednostkach PW wspolrealizujacych
projekt;
5) zasady realizacji i rozliczenia projektu w PW, w tym:
a) zakres zadafn i odpowiedzialnosci za ich realizacje w odniesieniu do kazdej
z jednostek, z uwzglednieniem przepisow wewnetrznych  Politechniki
Warszawskiej w tym zakresie,
b) wysoko$¢ wkladu wiasnego kazdej z jednostek PW.

2. Zgodg na porozumienie wyraza Rektor lub osoba przez niego upowazniona po
wezesniejszej akceptacji:
1) pelnomocnikéw kwestora w jednostkach organizacyjnych PW
wspolrealizujacych projekt;
2)  kierownikéw jednostek organizacyjnych PW wspolrealizujacych projekt;
3)  kierownika BNN;
4)  radceg prawnego lub adwokata;
5)  kwestora;
6)  prorektora nadzorujacego w PW dzialania objete zakresem projektu.
3. Kopi¢ porozumienia, poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem, kierownik jednostki
wiodgcej przekazuje do Biura ds. Nauki w terminie 5 dni roboczych od jego zawarcia.

Zawieranie umowy konsorcjum w przypadku, gdy Politechnika Warszawska wystepuje
jako lider

§2

1. Projekt umowy konsorcjum sporzadza kierownik projektu.
2. Kierownik projektu jest odpowiedzialny za obieg dokumentu umowy konsorcjum w PW
1 przekazanie do pozostalych partnerdow.

§3

1. Projekt umowy konsorcjum opiniujg:
1) kierownik BNN — pod wzgledem formalnym, w szczegélnosci:



a) zgodnosci projektu ze wzorem umowy konsorcjum stanowiacym zatacznik nr 2 do
zarzadzenia w zakresie wlasciwego zabezpieczenia interesu PW,
b) uwzglednienia elementéw umowy wymaganych przez podmiot finansujacy;
2) radca prawny lub adwokat;
2. Po zaopiniowaniu w PW projekt umowy jest uzgadniany z partnerami konsorcjum.
3. Uzgodniony przez partnerow projekt umowy podlega akceptacji w PW przez:
1) kierownika BNN;
2) radce prawnego lub adwokata;
3) pelnomocnika/6w kwestora w jednostce/kach realizujacej/wspétrealizujacych projekt;
4) kierownika/6w jednostki/ek organizacyjnych PW realizujgcej/wspétrealizujacych
projekt;
5) kwestora;
6) prorektora nadzorujacego w PW dzialania objete zakresem projektu.

4. Zaakceptowany przez wszystkie osoby wymienione w ust. 3 projekt umowy jest
przekazywany partnerom do podpisu.

5. Kierownik projektu, za posrednictwem BNN, przedklada podpisany przez partnerow
konsorcjum projekt umowy, w liczbie egzemplarzy wynikajacej z umowy, do podpisu
Rektorowi lub upowaznionej przez niego osobie.

6. PW dopuszeza mozliwos¢ nieprzystapienia do konsorcjum, w przypadku, gdy
zaproponowane przez partneréw zmiany do umowy sg sprzeczne z oczekiwaniami lidera
i nie dochodzi do osiagnigcia porozumienia migdzy stronami.

§ 4

1. Kierownik projektu przekazuje do podpisu partnerom umowe konsorcjum w liczbie
egzemplarzy wynikajacej z umowy.

2. Egzemplarz umowy zaakceptowany przez osoby okreslone w § 3 ust. 3 pozostaje
w jednostce realizujgcej projekt.

3. Kierownik projektu przekazuje kazdemu z czlonkow konsorcjum egzemplarze podpisanej
umowy Ww liczbie wynikajacej z umowy.

Zawieranie umowy konsorcjum w przypadku, gdy Politechnika Warszawska wystepuje
jako partner

§5

1. Projekt umowy konsorcjum sporzadzony przez lidera spoza PW przekazany zostaje
wskazanej w umowie konsorcjum osobie odpowiedzialnej za realizacje projektu w PW.
2. Osoba, o ktérej mowa w ust. 1 jest odpowiedzialna za obieg dokumentu umowy
konsorcjum w Politechnice ~Warszawskiej, zgodnie z zasadami okreslonymi
w zarzadzeniu.
3. Projekt umowy konsorcjum w PW opiniuja:
1) kierownik BNN — pod wzgledem formalnym, w szczegdlnosci:
a) zgodnosci projektu ze wzorem umowy konsorcjum stanowigcym zalacznik nr 2 do
zarzadzenia,
b) uwzglednienia elementéw umowy wymaganych przez podmiot finansujacy;
2) radca prawny lub adwokat;
4. W przypadku braku uwag 0sé6b okreslonych w ust. 3 projekt nastepnie parafuja:
1) pelnomocnik/cy kwestora w jednostce/kach PW wymienionych w projekcie umowy;
2) kierownik/cy jednostki/ek organizacyjnych PW o ktorych mowa w pkt 1;
3) kwestor;



(o]

4) prorektor nadzorujgcy w PW dziatania objete zakresem projektu.

W przypadku wniesienia uwag przez osoby wymienione w ust. 3 i ust. 4 kierownik
projektu w PW/osoba odpowiedzialna za realizacje projektu w zakresie zadan PW odsyla
liderowi dokument z uwagami celem ustosunkowania sie do propozycji zmian, a w
przypadku akceptacji propozycji zmian przez lidera projekt umowy konsorcjum podlega
ponownej akceptacji w PW zgodniez ust. 314 .

Kierownik projektu w PW/osoba odpowiedzialna za realizacje projektu w PW za
posrednictwem BNN, przedklada zaopiniowang umowe konsorcjum do podpisu
Rektorowi lub upowaznionej przez niego osobie.

Jezeli z tresci umowy konsorcjum nie wynika umocowanie dla lidera do reprezentowania
konsorcjum konieczne jest uzgodnienie projektu pelnomocnictwa przygotowanego przez
lidera.

Pelmomocnictwo, o ktérym mowa w ust. 7 w imieniu PW podpisuje Rektor.

PW  dopuszcza mozliwosé nie przystapienia do konsorcjum w sytuacji, gdy
zaproponowane zmiany do umowy lub pelnomocnictwa, o ktorym mowa w ust. 7 nie
zostana uwzglednione w tresci umowy.
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